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Organizacni zajiSténi statnich zavérecnych zkousSek

a jejich prubéhu

CL1
Uvodni ustanoveni

Konani a organizace statnich zavérecnych zkousek (dale jen ,,.SZZ*) se fidi ustanovenim §53 zakona
¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, a o zméné a doplnéni dalsich zakonu (zékon o vysokych
Skolach), ve znéni pozdé&jsich predpisi, a dle ¢l. 11 Studijniho a zkuSebniho fadu Slezské univerzity
v Opavé (dale jen “SZR SU”), ve znéni pozd&jsich piedpist.
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Cl2
ZkuSebni komise a zapisovatel

Zkusebni komise je zpravidla &tyf¢lenna, minimalné viak tii¢lenna. Clenové zkuSebni komise
jsou jmenovani dékanem Slezské univerzity v Opave, Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné
(dale jen ,,SU OPF*). Ke kazdé zkuSebni komisi je uréen zapisovatel, ktery neni ¢lenem zkusebni
komise. Zapisovatelem je zpravidla student prezenéni formy doktorského studijniho programu,
piipadné akademicky nebo pedagogicky pracovnik. Ukolem zapisovatele je zejména zajisténi
administrativnich tkont spojenych se SZZ.

Zapisovatel pfipravi a vyplni aktualné zndmymi udaji formulai Hodnoceni studentd u statni
zavérecné zkousky (viz priloha €. 2). Na zakladé¢ pozadavku jednotlivych ¢lent komise jim
zapisovatel pred konanim SZZ v daném dni zasle nebo jinak zpfistupni vyse uvedeny formular
Vv elektronické podobé€, nebo jim ho vytiskne. Dale si pied konanim pfislusné SZZ vyzvedne
na oddéleni studijnich a socialnich zalezitosti (dale jen ,,0SSZ*) Ciselné sady otazek.

Zapisovatel musi byt pfitomen v den konani SZZ od 7.30 h. v mistnosti, kde se SZZ kona.

Po ukonéeni SZZ zapisovatel pfeda podepsané pisemné piipravy studentd a ¢iselné sady otazek
na OSSZ (mistnost A106) do 15.00 h. Pokud ukon¢i komise pro SZZ svou ¢innost po 15.00 h.,
vlozi zapisovatel podepsané pisemné piipravy a ciselné sady otazek do schranky OSSZ
na podatelné.
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CL3 ,
Sekretariaty kateder a UIT

Sekretariaty kateder ptipravi archivy ZP tak, aby studenti do nich mohli vlozit ZP nejpozdéji
do terminu stanoveného pfislusnym harmonogramem akademického roku.

Sekretariaty kateder provedou nejpozdé&ji do zvefejnéni terminti konani SZZ se soubory a tdaji

uloZzenymi studenty, vedoucimi ZP a oponenty do archivu ZP a odevzdavaren v 1S SU u predméta

Bakalarska prace, Diplomova prace, Bachelor Thesis a Master Thesis pro jednotlivé studijni

programy nasledujici akce:

a) zkontroluji existenci posudku vedouciho ZP v archivu ZP;

b) pfevedou posudek externiho oponenta z pfislusné odevzdavarny do archivu ZP nebo
zkontroluji existenci posudku interniho oponenta v archivu ZP;

¢) soubor Udaje o oponentovi ponechaji v piisluiné odevzdavarng, neprevadéji ho do archivu
ZP, ale dokument piifadi ptisluSnému studentovi k ptislusnému terminu SZZ.

Sekretariaty kateder pfipravi pro kazdou komisi orazitkované papiry pro piipravu studentt
a prislu$né tematické okruhy.

UIT vlozi do rozpisu pro kazdou komisi do pole ,,Poznamky* odkaz na tematické okruhy a tento
pokyn dékana. Aktualni tematické okruhy budou Kk dispozici Vv interaktivni osnové Rozcestnik
pro studenty  (https://is.slu.cz/do/su/dokumenty opf/manualy/rozcestnik_pro_studenty.gwarp).
Do Rozcestniku pro studenty vlozi okruhy neprodlené po jejich aktualizaci v daném
akademickém roce zodpovédna osoba za piislusnou sekci.

V ptipadé, Ze student ZP u SZZ neobhaji, sekretariaty kateder vytvori novy archiv ZP a koordinuji
dalsi postup ve spolupraci se studenty, vedoucimi ZP, piipadné dal§imi.

Pro druhy termin SZZ sekretariaty kateder vytvoii nové odevzdavarny v IS SU pro posudky
oponenta a udaje o oponentovi S oznacenim ,,II. termin SZZ*.

Blizsi informace o organizanim zajiSténi SZZ stanovi dokument ,,Podminky realizace statnich
zaverecnych zkouSek Slezské univerzity v Opave, Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné*
pro prislusny akademicky rok.

Cl. 4
Piedseda, ¢lenové komisi SZZ a zapisovatelé

Predseda a ¢lenové komisi SZZ a zapisovatelé si zajisti adekvatni technicka zatizeni umoznujici
ptistup ke vS§em soubortim, resp. dokumentiim (ZP, posudek vedouciho, posudek oponenta, udaje
0 oponentovi atd.) a jejich efektivni zobrazeni pfed a béhem SZZ.

CL5
Vedouci Oddéleni studijnich a socialnich zaleZitosti

Po ukonceni SZZ pteda do 2 pracovnich dni povéfend osoba OSSZ administratoram IS SU
informaci o uzavieni SZZ za G¢elem tisku diplomt a dodatkd k diplomim.

Vedouci OSSZ zajisti do deseti pracovnich dnd po ukoncéeni SZZ seznam neobhajenych ZP
a studentu, ktefi se do 5 dnti ode dne konani SZZ omluvili.

Seznam pieda:

a) na sekretariaty prislusnych kateder,

b) administratorovi IS SU.


https://is.slu.cz/do/su/dokumenty_opf/manualy/rozcestnik_pro_studenty.qwarp
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CL.6
SZ.Z a jeji pribéh

Tematické okruhy k SZZ vychazejici z akreditovanych studijnich programa a dalsi informace
k SZZ jsou zveiejnény V elektronické formé v interaktivni osnové Rozcestnik pro studenty.

SZZ se sklada z obhajoby ZP a dvou ¢asti vyplyvajicich z akreditovaného studijniho programu:

- 1. cast - (vSeobecna cast - Ekonomie, Ekonomicka, VSeobecnd ekonomicka nebo
Ekonomicko-manazerska),

- 2. ¢ast - ze studijniho programu/oboru.

Zahajeni a zakladni pravidla pribéhu SZZ:

a) Student vykonavajici SZZ dle rozpisu v IS SU v 8:00 h. se k SZZ dostavi nejpozdéji 15 min.
pred zahdjenim. VSichni ostatni studenti se k SZZ dostavi nejpozdéji 1 h. pted zahajenim
s tim, ze jejich SZZ mize byt zahajena dfive, nez je uvedeno v rozpisu v IS SU na zakladé
aktudlniho prabéhu SZZ.

b) Ptedseda komise poda informace o pribéhu a vyhlaseni vysledkt SZZ.

¢) Student si vybere 1 otazku z 1. ¢asti a 1 otazku z 2. ¢asti SZZ. Studentim je umoZnéna
ptiprava na SZZ v rozsahu cca 10 minut na kazdou ¢ast SZZ.

d) SZZ trva u kazdého studenta cca 30 minut, véetné obhajoby ZP, které je vénovano 15 — 20

minut.
e) SZZ zatina obhajobou ZP, pofadi odpovédi na otazky z 1. a 2. ¢asti si student mize vybrat.
Obhajoba ZP:
a) Piedseda komise uvede nazev ZP, jméno vedouciho, jméno oponenta a vyzve studenta
k obhajobé ZP.

b) Student prezentuje cile a obsah ZP, zvolené metody zkoumani ¢i Setfeni a zjisténé vysledky
formou prezentace v MS PowerPoint nebo LO Impress.

c) Piedseda nebo piedsedou povéieny ¢len komise seznami Eleny komise s hodnocenim
vedouciho prace a oponenta a vyzve studenta, aby se vyjadtil k pfipominkam ¢i otazkam
k ZP.

d) Poté piedseda komise zahaji odbornou diskuzi 0 ZP, v niz mohou pokladat dotazy vSichni
¢lenové komise.

SZZz1. a2. casti:

a) USZZz1. a?2. ¢asti vyzve piedseda komise studenta, aby piecetl jednotlivé otazky a sdélil
komisi poradi, v némz bude na tyto otdzky odpovidat.

b) Cetnost a povahu dotazii &i jinych vstupti do pribéhu SZZ usmériiuje predseda komise tak,
aby student mél moznost na souvislé vyjadieni.

CL7
Hodnoceni SZ.Z

1) Celkové hodnoceni studia se #idi ¢l. 12 SZR SU:

a) Celkové hodnoceni studia vyjadiuje stupenn studentovy tspéS$nosti v pribéhu celého studia
v ramci akreditovaného studijniho programu a uzavira se po ukonceni SZZ.

b) Celkové hodnoceni studia se klasifikuje tfemi stupni - ,,prospél s vyznamenanim®, ,,prospél*
a ,,neprospel®.

c) Student ,prospél s vyznamenanim®, pokud jeho vazeny studijni prumér za celou dobu
studia byl niz$i nebo roven 1,50 a vSechny c¢asti SZZ byly klasifikovany stupném ,,A*
(Vyborné/Excellent, ¢iselné vyjadieni 1).

d) Celkové hodnoceni studia stupném ,,prospél* obdrzi vSichni studenti, kteti fadné ukoncili
studium SZZ, ale nespliuji podminky uvedené v odstavci pism. c).
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e) Student je v celkovém hodnoceni studia klasifikovan stupném ,,neprospél® v piipade, ze
néktera ¢ast SZZ byla hodnocena znamkou ,,F“ (Nedostate¢né/Unsatisfactory, Ciselné
vyjadieni 4).

2) Vysledna klasifikace ZP a jeji obhajoby zahrnuje:
a) hodnoceni vedouciho ZP,
b) hodnoceni oponenta ZP,
¢) hodnoceni zkusebni komise z vlastni obhajoby ZP.

Vysledna klasifikace ZP a jeji obhajoby nemusi byt aritmetickym primérem vyse uvedenych
dil¢ich hodnoceni.

3) Komise pfi stanoveni vysledné klasifikace ZP nemusi ptihlizet k hodnoceni vedouciho prace
nebo hodnoceni oponenta, pokud posudky ZP nejsou zpracovany dostatecné zodpovédné.

4) Ptedseda komise uzavie SZZ u jednotlivych studentd hodnocenim dosazenych vysledkd
jednotlivych ¢asti SZZ a stanovi souhrnné hodnoceni (viz ptiloha €. 1).

5) Predseda komise seznami studenta s vysledky SZZ ihned po ukonceni jeho SZZ.

6) Spravnost udaji v zapisu z pribéhu SZZ (evidence v IS SU) potvrdi vSichni ¢lenové komise
skrze odkaz, ktery ¢leniim komise piijde do e-mailu. Za kazdého studenta piijde ¢leniim komise
jeden e-mail. Posledni potvrzuje zapis pfedseda komise, ktery vy¢ka, az zapis potvrdi vSichni
ostatni ¢lenové komise. O tom bude pfedseda informovan e-mailem, ve kterém obdrzi odkaz
k finalnimu potvrzeni zapisu. Potvrzeni bude realizovano vzdy nejpozdéji po ukonceni
zkouseni vSech studentll v dany den SZZ.

Cl. 8
Zavérecna ustanoveni
1) Tento pokyn nabyva platnosti a i¢innosti 29. 11. 2023.
2) Timto pokynem se rusi Pokyn dékana ¢. 9/2023 Organiza¢ni zaji$téni statnich zavére¢nych

zkousek a jejich prubehu.

Digitalné podepsal
V Karviné dne 29. 11. 2023 %;Z p. doc. RNDr. Ing.
Roman Sperka, Ph.D.
Datum: 2023.11.29
14:33:50 +01'00'

doc. RNDr. Ing. Roman Sperka, Ph.D.
dékan



Piiloha €. 1 Tabulka s celkovym hodnocenim SZZ

souhrnné hodnoceni

v r

znamka z 3. ¢asti

v 7

znamka z 2. ¢asti

v 7

znamka z 1. ¢asti




Ptiloha €. 2 Hodnoceni studentii u statni zavéreéné zkousky

Datum konani SZZ:
Typ studia:

Hodnoceni studenti u statni zavérecéné zkousky

Mistnost:

Program/obor:

Cislo komise:

Piijmeni a jméno

Bakalarska / diplomova prace

l. éast - vSeobecna

I1. ¢ast - program/obor

Vedouci

Oponent

Obhajoba

Konec¢na
znamka

Cislo
otazky

Konecna
znamka

Cislo
otazky

Konec¢na
znamka

Celkova
znamka

Poznamka
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