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Úvod 

 

Cílem této šablony není poskytnout studentovi návod, jak napsat 

bakalářskou/diplomovou práci, toto by měl konzultovat se svým vedoucím práce. Naším cílem 

je poskytnout studentům SU OPF základní šablonu pro psaní bakalářských/diplomových prací, 

která by jim měla ulehčit, při respektování základních pravidel práce s textovým editorem, práci 

spojenou se zpracováváním těchto prací. 
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1 Představení firmy 

Písmo Times New Roman, normální, velikost 12, první řádek předsazení o 1,25, řádkování 1,5 řádku, 

zarovnání textu do bloku, mezery mezi odstavci se nedělají, nadpisy se píší bez odražení od 

levého okraje, ale s jedním zařádkováním. Čísluje se vpravo dole na stránce, úvod a závěr se 

nečísluje.  

 

1.1. Název první podkapitoly  

Kapitoly je třeba přizpůsobit vybranému tématu. 

 

1.2. Základní informace k psaní SP (při tvorbě SP vymažte) 

Seminární práce bude strukturována takto: 

 

a) titulní strana,  

b) obsah,  

c) úvod,  

d) vlastní text práce  

e) závěr,  

f) seznam použitých pramenů a literatury,  

g) přílohy. (volitelné – pokud nejsou nutné tak v seminární práci nemusí být vloženy 

přílohy!) 

 

Další náležitosti v dokumentu „Formální úprava a struktura seminárních prací“, který najdete 

v IS, konkrétně v organizačních pokynech. 

Citace - základní zásada:  

Vše, co je uvedeno v závěrečném seznamu literatury, musí být průběžně citováno v 

textu, přičemž student využívá způsob citování ve formě příjmení (rok, v případě přímé citace 

strana) neboli tzv. Harvardský systém. 
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Tabulky 

Tabulky se uvádějí v textu nebo v příloze seminární práce, musí obsahovat výstižný 

název, pořadí a zdroj informací, tj. pramen. Příklad: 

 

Tabulka č. 1 Rozdělení studentů dle pohlaví v jednotlivých skupinách 

Skupina Poměr žen Poměr mužů 

A 0,7 0,3 

B 0,8 0,2 

C 0,4 0,6 

D 0,6 0,4 

Zdroj: Bauerová (2021) 

 

Grafy, obrázky a schémata 

Uvádějí se pod souhrnným označením obrázek v textu nebo v příloze seminární práce, 

musí obsahovat výstižný název, pořadí a zdroj informací, tj. pramen. Příklad: 

 

Obrázek č. 1: Grafické znázornění studentů dle pohlaví v jednotlivých skupinách 

 

Zdroj: vlastní zpracování (pokud pracoval student se svými daty z primárního výzkumu, 

pokud čerpal například z Českého statistického úřadu, tak zde musí být zmínka o původu dat + 

rok: vlastní zpracování na základě dat z ČSÚ (2015)) 

  

0

0,2

0,4

0,6

0,8

1

Skupina A Skupina B Skupina C Skupina D

Řada 1 Řada 2



4 

 

 

2 Exteriér prodejny 

Písmo Times New Roman, normální, velikost 12, první řádek předsazení o 1,25, řádkování 1,5 řádku, 

zarovnání textu do bloku, mezery mezi odstavci se nedělají, nadpisy se píší bez odražení od 

levého okraje, ale s jedním zařádkováním. Čísluje se vpravo dole na stránce, úvod a závěr se 

nečísluje 
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3 Interiér prodejny 

  

  



6 

 

4 Zboží 
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Závěr 

Závěr je pomyslné vyvrcholení celého Vašeho snažení, a proto by neměl být příliš 

krátký a neměl by být koncipován v obecné rovině (velmi často student pouze deskriptivně 

popíše, čím se v jednotlivých kapitolách zabýval, přičemž strukturu práce obsahuje již úvod). 

V závěru práce by měla být dostatečně zdůvodněna zjištění, ke kterým autor dospěl během 

zpracovávání bakalářské/diplomové práce a v podstatě se jedná o celkové zhodnocení práce. 

Závěr tedy obsahuje shrnutí hlavních výsledků práce; navíc by měl autor brát v potaz, že si 

v úvodu stanovil cíl své bakalářské/diplomové práce a všechno jeho úsilí by mělo směřovat 

k naplnění tohoto cíle. Proto je nezbytné, aby měl student toto vždy na paměti a neodchýlil se 

od stanoveného cíle. Pokud jsou v úvodu bakalářské/diplomové práce stanoveny hypotézy, je 

zapotřebí poukázat na to, jak se je podařilo potvrdit nebo vyvrátit. Důležitou součástí závěru 

jsou rovněž doporučení a návrhy, jejichž realizace by pomohla vyřešit v práci vytyčený 

problém. 
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Seznam tabulek 

Tabulka č. 1: Základní tabulka ............................................ Chyba! Záložka není definována. 

Tabulka č. 2: Základní tabulka ............................................ Chyba! Záložka není definována. 

Tabulka č. 3: Přidružení dle svých důvodů, zaměření a cílůChyba! Záložka není definována. 
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Seznam obrázků 

Obrázek č. 1: Studenti na vysokých školách v ČR v letech 2001 až 2016Chyba! Záložka není 

definována. 
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Seznam příloh 

Příloha č. 1 <Název přílohy 1 změňte> 

Příloha č. 2 <Název přílohy 1 změňte> 

 

 



 

 

Příloha č. 1  <Název přílohy 1 změňte> 

<Obsah přílohy> 

Poznámka – v případě příloh se již stránky nečíslují! 



 

 

Příloha č. 2  <Název přílohy 1 změňte> 

<Obsah přílohy> 


