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Spis auditora e

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Smyslem auditorské dokumentace je: PAKLLTA Y XARVINE

* evidovat provedenou praci s cilem neopomenout dilezité ¢i problémove

oblasti,

* zabranit neefektivnostem a duplicitdm v pfipade, Ze se na auditu podili vice
0sob,

* uchovat informace o podnikatelské Cinnosti klienta, o jeho ucetnim systému a
ostatni

* 1nformace, které jsou dulezité pro audit v priStich letech,
» prokazat provedeni auditorskych praci pfi hdjeni opravnénych zajmu auditora.




Spis auditora e

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

« forma a obsah spisu by mély odpovidat povaze zakazky a potiebam auditora

* rozsah spisu se muze liSit v zavislosti na velikosti u€etni jednotky, pfedmétu jeji
¢innosti, piipadné urovni jejiho u€etniho systému

* obsah a rozsah spisu mize byt ovlivnén i formou vyroku auditora, nebot’ divody
vyhrady, ptipadné zaporn¢ho vyroku musi byt velmi peclivé zdokumentovany




SplS audltOl'a SLEZSKA%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

Obsahuje:

udaje o planovani a pfipravé auditu, charakteru, ¢ase, rozsahu, cilech a ucelu
[ ]

provedenych auditorskych postupti a ukonti a o zavérech vyvozenych ze

ziskanych podkladi

* poznatkl po jejich vyhodnoceni




SplS audltOl'a SLEZSKA%

UNIVERZITA
QBCHODNE PODNIKATELSKA
M 14 7 4 FAKULTA V KARVINE
Spis musi byt:

-> byt piehledny, srozumitelny a dostatecné podrobny, aby umozioval pochopeni

-> umoznovat zjistit, jaké prace byly provedeny a zda piijaté zavéry jsou dostate¢né

podloZeny
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V ptipadé¢ opakujiciho se auditu muze byt ¢ast pracovnich materialli zarazena
do stale slozky spisu, ve které jsou udaje trvalého charakteru, kter¢ maji

vyznam 1 pro nasledujici audity.

Udaje tykajici se auditu bézného obdobi jsou potom obsazeny v bézné slozce

spisu.




Spis auditora — stala slozka mm%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

Obsahuje udaje trvalého charakteru:

stru¢ny popis ucetni jednotky a jejiho vyvoje,

pravni informace (kopie dilezitych pravnich dokumentu, smluv apod.),
organizacni struktura ucetni jednotky, ptipadné skupiny, jejiz soucasti je
ucetni jednotka,

stanovy, statut, spolecenska smlouva, popt. zakladatelska listina,

kopie vypist z obchodniho rejstriku,

kopie zapisi ze zavaznych jednani valné hromady, predstavenstva a

14
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Spis auditora — bézna slozka A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Tyka se auditovaného Uucetniho obdobi a méla by obsahovat:

auditorské dukazni informace o prub&hu auditu a vyvozenych zavérech.

M¢la by obsahovat dokumentaci z jednotlivych fazi auditu a z toho zejména:

* planovani auditu (celkovy plan, casovy harmonogram, slozeni
auditorského tymu),

* hodnoceni ucetniho systému a s nim spojenych vnitinich kontrol,

* charakter, Cas a rozsah pouzitych auditorskych postupt a jejich vysledky

(Gdaje o provedené praci, doklady nebo kopie dokladli z problémovych




Spis auditora — bézna slozka A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

vysvétlivky, popt. prohlaSeni ziskané od ucetni jednotky,

- udaje o vyuziti prace jinych osob (jinych auditort, znalcti apod.),

- potvrzeni o tom, Ze prace asistentll auditora byly provadény pod odbornym
dozorem a byly kontrolovany,

- zaveéry, ke kterym auditor dospél (shrnuti vysledki jednotlivych etap auditu,
informace o vyfeSeni mimofadnych nebo neobvyklych ptipadh),

- kopie ucetni zavérky, vyroCni zpravy a zpravy auditora, dopis uréeny pro

vedeni ucetni jednotky.




Spls audltOl'a SLEZSKA%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

Spis je majetkem auditora, ktery ho muze na zakladé svého uvazeni

zptistupnit auditované ucetni jednotce.
Na zakladé pisemného souhlasu ucetni jednotky miize auditor umoznit
nahlédnout do spisu dalSim osobam (napf. novému auditorovi ucetni

jednotky pf1 zméné auditora).

Pravo nahliZet do spisu ma Komora auditortit CR a soud




SplS audltOl'a SLEZSKA%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
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Auditor je povinen piijmout opatieni pro bezpecnou uschovu a zajisténi

divernosti spisu.

Povinnost archivace spisu je minimalné po dobu 10 let od jeho vytvoreni

nebo aktualizace




Auditorské dukazni informace A%
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UNIVERZITA
CBCHODNE PODNIKATELSKA
PARKULTA V KARVINE

jsou obsahem bé&zného spisu auditora a dokumentuji prubeh jednotlivych fazi

auditu.

Zdrojem téchto informaci je predevSim ucetnictvi ucetni jednotky, pripadné
jin€ pisemnosti, dale informace ziskané od vedeni a zamé&stnancu ucetni

jednotky, penéznich Gstavili, obchodnich partnerti apod




Auditorské dukazni informace A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Zakladnimi pozadavky, které jsou na dukazni informace kladeny, jsou jejigﬁmmm

dostateCnost, vhodnost (relevantnost) a spolehlivost.

Dostatecnost je méfitkem mnozstvi ziskanych auditorskych dukaznich

informaci, relevantnost se tyka vyznamnosti a spolehlivost jejich pravdivosti.




Auditorské dukazni informace A%
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UNIVERZITA
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Usudek auditora, je ovlivnén riiznymi faktory, zejména:
— charakterem ¢innosti provozované ucetni jednotkou,
— finan¢ni situaci uCetni jednotky,

— urovni vnitiniho kontrolniho systému,

— povahou sledovan¢ polozky,

— vyznamnosti sledované polozky ve vztahu k jinym ukazatelim,




Auditorské dukazni informace A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

— vyznamnosti sledované polozky ve vztahu k jinym ukazatelim,

— situacemi, které mohou vyvijet mimoradny tlak na management ucetni
jednotky,

— zkuSenostmi ziskanymi béhem predchozich auditi,

— druhem dostupnych informaci,

— vysledky auditorskych postupt, zjiSténych chyb a omyld, poptipadé 1

ZPpronever..




Auditorské dukazni informace A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

Spolehlivost auditorskych informaci je ovlivnéna jejich zdrojem (vnitini

‘w7’

nebo vnéjsi informace) a jejich charakterem (vizualni, pisemné, Gstni).

VVVVV

-> Vn¢jsi informace jsou spolehlivéjsi nezli vnitini informace. Mira
spolehlivosti vnitinich informaci zavisi na kvalité vnitiniho kontrolniho

systemu.

w7/

-> Dukazni informace ziskané samotnym auditorem jsou spolehlivé;si nezli

informace poskytnuté ucetni jednotkou, pisemné materialy jsou spolehlivé)si

nezli Gstni prohlaseni.




Auditorské dukazni informace A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

Statistické metody pro vybér vzorki které podrobi testim vécné spravnosti

a testum spolehlivosti, jejichz pouziti se obvykle kombinuje.

Mezi néklady na ziskani informaci a jejich uziteCnosti by mél byt priméteny

vztah




Auditorské dukazni informace A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

Testy spolehlivosti provéruji ucinnost vnitiniho kontrolniho systému,

a to z pohledu:

- existence, zda vnitini kontrolni systém existuje;
- ucinnosti, zda je existujici kontrolni systém uCinny;

- kontinuity, zda pliisobi nepretrzité




Auditorské dukazni informace A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

Testy vécné spravnosti maji za cil provéfit u jednotlivych polozek

a hospodarskych operaci nasledujici aspekty:

- existenci (aktivum nebo pasivum k danému datu v Gcetni jednotce existuje),
- uplnost (neexistuji neevidovana aktiva, pasiva, nebo hospodaiské operace),
- vlastnictvi (aktivum je k danému datu majetkem UcCetni jednotky a pasivum

je jejim zavazkem),
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UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
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- ocenéni (aktivum nebo pasivum je evidovano v odpovidajicim ocenéni),

- zobrazeni (hospodarska operace je evidovana ve spravné ¢astce a piifazena
ke spravnému ucetnimu obdobi),

- vykézani a zverejnéni (polozky jsou vykazany, zatiidény a popsany v

souladu s uznavanymi uc¢etnimi zasadami, vérné a pravdive).




Auditorské dukazni informace A%
SLEZSK

..... JednatllvémetedySevzéjemnéprelinajiak@mblnujiJseutg UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

- prohlidka provadéna u hmotnych aktiv (fyzicka inventura) poskytuje
spolehlivou informaci o jejich existenci, nikoliv jiz o jejich vlastnictvi nebo
cenc;

- provérka se provadi u zapist a dokladt (dokladova inventura) a poskytuje
informaci, jejiz spolehlivost zavisi na u€innosti vnitiniho kontrolniho
systému;

- pozorovani spociva ve sledovani procestli a postupt provadénych jinymi

osobami;




Auditorské dukazni informace A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

- dotazovani miize mit riznou formu, od pisemnych dotazli adresovanych
tretim stranam, az po neformalni Gstni otazky polozen¢ pracovnikiim ucetni
jednotky;

- potvrzovani jsou odpovédi na dotazy, které maji potvrdit urcitou informaci
(napf. potvrzeni pohledavek ¢i zavazki);

- vypocty predstavuji kontrolu poCetni spravnosti prvotnich dokladu,
ucetnich zapisu nebo provedenych propoctu;

- analyza spociva ve studiu dulezitych pomérovych ukazatell, vyvojovych

trendu a zkoumani neobvyklych vykyvu a polozek.
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UNIVERZITA
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FAKULTA ¥V KARVINE

Auditor by si mél vytvorit vlastni systém dokumentace a pro jednotlivé faze
auditu ptipravit formulare, ktere jsou dilezitym voditkem celym procesem

auditu.

Vzorovou dokumentaci 1ze nalézt v Ptirucce pro provadéni auditu u

podnikatelti, vydanou Komorou auditorti CR.

Faze auditu — pristi prednaska
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Dékuji za pozornost




